ZARZADZENIE
Szefa Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych
z dnia GQGO"?L‘Q{OI'
W sprawie zasad przyznawania oraz przekazywania dotacji
na finansowanie lub dofinansowanie rzagdowych zadan opiekuriczych,

wykonywanych na rzecz $Srodowiska kombatanckiego, dziataczy opozycji

antykomunistycznej oraz innych uprawnionych zlecanych organizacjom
pozarzadowym

Na podstawie art. 7 ust. 3 w zw. z art. 23a ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r.
o kombatantach oraz niektorych osobach bedqcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 2039) i art. 13b ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o dziataczach opozycji
antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z powodéw politycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
906), § 2 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 stycznia 2025 r. w sprawie
szczegofowego zakresu dziatania, sposobu wykonywania zadari i organizacji Urzedu do Spraw
Kombatantdw i Oséb Represjonowanych (Dz. U. poz. 95), art. 5 ust. 1 i ust. 2 pkt 1, art. 11 ust. 1,213
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1491, ze zm.), art. 127 ust.1 pkt 1 lit. e, art. 151 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:
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Wprowadza si¢ Zasady przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub dofinansowanie
rzgdowych zadan opiekuriczych, wykonywanych na rzecz $rodowiska kombatanckiego, dziataczy
opozycji antykomunistycznej oraz innych uprawnionych, zlecanych do realizacji organizacjom
pozarzgdowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozZytku publicznego i o wolontariacie, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchyla sig Zarzadzenie Szefa Urzedu z dnia 7 marca 2023 r. w sprawie zasad przyznawania oraz
przekazywania dotacji na finansowanie lub dofinansowanie kosztéw zadari opiekuriczych
wykonywanych na rzecz Srodowiska kombatanckiego, dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz
innych uprawnionych, zlecanych organizaciom pozarzqdowym.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Szef
Urzedu do Spraw Kombatantéw
i Ospb Represjonowanych

L | WY
ech Parel

RADCA’,@’/RAWNY
l’a:fmlér;z Frackievi@®



) ,4./:-? Y oAS

READ CA PR;\’M

%zfm#e{'z F{'QCM Zatacznik
‘-‘/

do zarzadzenia Szefa Urzedu
do Spraw Kombatantow

i Osdb Represjonowanych

z dnia .QQ"Q'?’Z .......... r.

ZASADY
przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub dofinansowanie rzagdowych
zadan opiekunczych, wykonywanych na rzecz srodowiska kombatanckiego, dziataczy
opozycji antykomunistycznej oraz innych uprawnionych zlecanych organizacjom
pozarzagdowym

Dziat 1
Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w niniejszych wytycznych jest mowa o:

1) ,ustawie o kombatantach” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 24 stycznia
1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach bedacych ofiarami represji
wojennych i okresu powojennego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2039);

2) ,ustawie o dziataczach opozycji” — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 marca
2015 r. o dziataczach opozycji antykomunistycznej oraz osobach represjonowanych z
powodow politycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 906)

3) ,ustawie o dppiow” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1491, ze zm.);

4) ,ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.);

5) ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych;

6) ,Szefie Urzedu” — nalezy przez to rozumiec¢ Szefa Urzedu do Spraw Kombatantow
i Oséb Represjonowanych;

7) ,witasciwej komorce merytorycznej” — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg komorke
organizacyjng Urzedu okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu, ktérej
zadaniem jest przygotowywanie dokumentacji dotyczacej przyznawania i rozliczania
dotacji celowych zwigzanych z kultywowaniem i upowszechnianiem tradycji walk
o niepodlegtos¢ i suwerennos¢ Rzeczypospolitej Polskiej oraz pamieci o ofiarach
wojny i okresu powojennego, a takie przygotowanie dokumentacji dotyczacej
przyznawania i rozliczania dotacji celowych zwigzanych z zapewnieniem opieki
kombatantom i innym osobom uprawnionym;

8) ,dotacji” — nalezy przez to rozumiec¢ Srodki bedace w dyspozycji Szefa Urzedu
przeznaczone na finansowanie lub dofinansowanie rzadowych zadan zleconych do
realizacji organizacjom pozarzagdowym oraz ustawowo okreslonych zadan, w tym
zadan z zakresu mecenatu panstwa nad kulturg, realizowanych przez jednostki inne
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niz jednostki samorzadu terytorialnego;

9) ,zadaniach Urzedu” - nalezy przez to rozumieé¢ zadania Urzedu okreélone
w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 18 stycznia 2025
r. w sprawie szczegofowego zakresu dziatania, sposobu wykonywania zadari
i organizacji Urzedu do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych (Dz. U.
poz. 95);

10) ,Komisji” — naleiy przez to rozumie¢ powotang przez Szefa Urzedu Statg Komisje
Konkursowa do Spraw Opiniowania Ofert ztozonych w otwartym konkursie ofert na
realizacje rzadowych zadan opiekuriczych, wykonywanych na rzecz $rodowiska
kombatanckiego.

11) ,Systemie” — nalezy przez to rozumieé¢ system Witkac.pl do obstugi procedury
udzielania i rozliczania dotacji.

§2

Zasady okreslaja sposob przyznawania oraz przekazywania dotacji na finansowanie lub
dofinansowanie rzadowych zadan opiekuriczych, wykonywanych na rzecz s$rodowiska
kombatanckiego, dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz innych uprawnionych zlecanych
organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Zasady reguluja:
1) tryb postepowania o udzielenie dotacji;
2) sposob jej przekazania;
3) sposob jej rozliczenia;

4) sposéb kontroli i monitorowania wykonania finansowanego lub dofinansowanego
zadania.

§4

1. Organizacje pozarzadowe Ilub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie mogg otrzymaé dotacje na powierzenie
lub wsparcie realizacji rzadowego zadania publicznego jedynie w trybie, o ktérym mowa w art.
11 ust. 2 ustawy o dppiow, po przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert zgodnie z
przepisami ustawy.

2. Udzielenie dotacji moze nastgpi¢ wytgcznie po ztozeniu oferty.
3. Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez Oferenta konta w Systemie.
4. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

5. Przyznanie dotacji nastepuje na podstawie rozstrzygniecia Szefa Urzedu w ramach
przewidzianych na ten cel sSrodkéw w budzecie.

6. Przyznana dotacja musi by¢ wykorzystana w tym samym roku budzetowym,
w ktorym zostata udzielona, wytacznie na realizacje zadania okreslonego w ofercie.
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§5

Podmiot moze otrzymac dotacje na wiecej niz jedno zadanie w ciggu roku.
§6

Dotacja nie moze by¢ przyznana, jesli realizacja zadania zaktada w przysztosci koniecznos¢ jego
statego finansowania lub dofinansowania ze srodkow Urzedu.

§7

Obstuge administracyjng w zakresie przygotowywania dokumentacji dotyczacej przyznawania
i rozliczania dotacji celowych realizuje wtasciwa komadrka merytoryczna.

Dziat 2
Zasady rozpatrywania ofert

§8

Otwarte konkursy ofert na finansowanie lub dofinansowanie rzgdowych zadan opiekunczych,
wykonywanych na rzecz srodowiska kombatanckiego, dziataczy opozycji antykomunistycznej
oraz innych uprawnionych ogtaszane sg po akceptacji przez Szefa Urzedu tresci ogtoszenia
oraz po potwierdzeniu przez Gtéwnego Ksiegowego dostepnosci srodkéw przeznaczonych na
dotacje.

§9
Kazda oferta moze dotyczy¢ wytacznie jednego przedsiewziecia z zakresu zlecanych zadan.

§10

Zadanie przedstawione w ofercie moze by¢ realizowane wspdlnie przez kilku oferentow, jezeli
oferta zostata ztozona wspdlnie, zgodnie z art. 14 ust. 2-5 ustawy o dppiow.

§11

Podmiot sktadajacy oferte musi dotaczyé liste oséb wraz z podaniem nr dokumentu
potwierdzajgcego posiadanie uprawnien nadanych przez Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb
Represjonowanych oraz oswiadczenie o posiadaniu zgody osob objetych listg na przetwarzanie
ich danych osobowych w zwigzku z udziatem oferenta w otwartym konkursie ofert na
realizacje rzadowych zadan opiekuriczych wykonywanych na rzecz S$rodowiska
kombatanckiego, dziataczy opozycji antykomunistycznej oraz innych uprawnionych.

§12

Wygenerowane z Systemu potwierdzenie ztozenia oferty podpisujg osoby upowaznione do sktadania
o$wiadczen woli w sprawach majatkowych.
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§13

Zatgczniki sktadane w formie kopii lub odpisu powinny zosta¢ wtasciwie poswiadczone
za zgodnosc z oryginatem i zatgczone do Systemu.

§14

W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazada¢ ztozenia w ustalonym terminie
uzupetniajgcych informacji, wyjasnien lub dokumentéw, istotnych dla podjecia decyzji
0 przyznaniu dotacji. Niezfozenie w terminie wskazanych dokumentéw lub wyjasnien
spowoduje rozpatrzenie oferty na podstawie dokumentéw i informacji znajdujacych sie
w dyspozycji Urzedu.

815

Dotacja moze by¢ przeznaczona wytacznie na pokrycie kosztéow bezposrednio zwigzanych
z realizacja zadania.

§16

Dotacja w szczegdlnosci nie moze by¢ przeznaczona na:

1) czes¢ ceny towaru/ustugi bedacg podatkiem od towardw i ustug, jesli oferent jest
podatnikiem podatku od towardw i ustug;

2) zadanie juz zrealizowane;

3) spfate zaleglych zobowigzan;

4)  koszty delegacji stuzbowych;

5) biezgce koszty funkcjonowania niezwigzane z realizacjg zadania (np. czynsz, energia
elektryczna, opfaty abonamentowe za: telefon i Internet oraz koszty state

prowadzenia rachunku bankowego);

6) wynagrodzenia z tytutu uméw o prace;

7) zakup S$rodkéw trwatych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 poz. 120, ze zm.)), ktérych wartos¢ poczatkowa,
okreslona zgodnie z art. 22g ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od oséb fizycznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 163), nie przekracza 10 000 zt;

817

W razie potrzeby Szef Urzedu moze zleci¢c wykonanie ekspertyzy, a decyzje o przyznaniu
dotacji podjac¢ po zapoznaniu sie z opinig ekspertow.

§18

1. Rozpatrzone pozytywnie moga byé wytacznie oferty odpowiadajace warunkom okreslonym
w ogloszeniu otwartego konkursu ofert, ztozone w Systemie zgodnie z obowigzujagcym w
dniu sktadania oferty wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia
Przewodniczagcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdarn z wykonania tych zadan (Dz.U. poz. 2057).

2. W zakresie dopuszczalnym w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert Urzad moze wezwaé
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oferenta do aktualizacji oferty sktadanej w Systemie.

§19

1. Wiasciwa komoérka merytoryczna przeprowadza w Systemie ocene formalna i odrzuca
oferte niespetniajgcg wymogoéw formalnych.

2. Witasciwa komdrka merytoryczna oferty spetniajgce wymogi formalne przedktada Komis;ji
do oceny merytorycznej, ktéra biorgc pod uwage kryteria wskazane w art. 15 ust.1 ustawy o
dppiow, ocenia w szczegélnosci: mozliwosc¢ realizacji zadania publicznego przez oferenta,
poprawnos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, doswiadczenie oferenta w organizacji podobnych
przedsiewziec, zasoby kadrowe i rzeczowe oferenta.

3. Z prac Komisji sporzadzany jest protokét wraz z zatacznikiem nr 6, ktory przedktadany jest
Szefowi Urzedu w celu podjecia decyzji w sprawie przyznania dotacji.

§20

Odrzuceniu podlega:
1. ofertaztozona poza Systemem;

2. oferta, do ktérej nie przedtozono w wymaganym terminie podpisanego zgodnie z
zasadami reprezentacji podmiotu potwierdzenia ztozenia oferty wygenerowanego
przez System;

3. oferta ztozona przez nieuprawniony podmiot;

oferta niespetniajgca wymogow formalnych, w tym okreslonych w otwartym konkursie
ofert i nieuzupetniona w wymaganym terminie lub niepodlegajgca uzupetnieniu;

5. oferta ztozona na termin konkursowy niepozwalajacy na jej rozpatrzenie przed data
realizacji zadania;

6. oferta ztozona po terminie sktadania ofert;
7. oferta ztozona bez wymaganego (-ych) zatacznika (-6w);

oferta obejmujaca zadanie spoza dziatalnosci statutowej oferenta lub realizowane w
ramach odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego lub w zakresie dziatalnosci
gospodarczej.

§21

Szef Urzedu rozpatruje oferte w terminie przewidzianym w ogtoszeniu otwartego konkursu
ofert.

§22

1. Szef Urzedu dokonuje wyboru oferty po jej zaopiniowaniu przez Komisje.

2. Powotanie Komisji i ustalenie trybu jej pracy nastepuje w drodze odrebnego aktu Szefa
Urzedu.

§23
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Szef Urzedu przy wyborze oferty kieruje sie ocena zgodnosci zadania z odpowiednim zakresem
okreslonym w ogtoszeniu, oceng stopnia realizacji celu zadania; oceng mozliwosci realizacji
zadania oraz kalkulacji kosztéw jego realizacji przez podmiot wnioskujacy o dotacje; ogdlna
wysokoscig pozostajgcych w jego dyspozycji srodkéw publicznych objetych konkursem, a takze
innymi kryteriami wymienionymi w ustawie o dppiow.

§24

Wyniki otwartego konkursu ofert ogtasza sie¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, siedzibie
Urzedu oraz na jego stronie internetowe;j.

§25

1. Szef Urzedu, po akceptacji oferty, okresla wysokosé kwoty dotaciji. Jezeli przyznana dotacja
jest nizsza od wnioskowanej, oferent moze przedfozy¢ w Systemie aktualizacje oferty
uwzgledniajaca nizsza kwote przyznanej dotacji. Nieprzedtozenie aktualizacji oferty lub
przedfozenie kosztorysu nie gwarantujgcego petnego sfinansowania zadania skutkuje
nieprzekazaniem przyznanych srodkéw dotaciji.

2. Przez odmowe udzielenia dotacji rozumie sie okreslenie jej kwoty jako zerowej.

3. Odrzucenie oferty w wyniku oceny formalnej lub merytorycznej, a takze nieprzyznanie
dotacji lub przyznanie jej w kwocie nizszej niz wnioskowana jest ostateczne i nie podlega
procedurom odwotawczym. Zgodnie z art. 15 ust. 2i ustawy o dppiow, Oferent w terminie 30
dni od dnia ogfoszenia wynikéw konkursu, moze zgdaé uzasadnienia wyboru lub odrzucenia
oferty.

§26

1. Szczegbtowe warunki realizacji, finansowania i rozliczania zadan regulowaé¢ bedg umowy
zawarte miedzy Urzedem a oferentami wybranymi w wyniku konkursu ofert (wzér nr 1).

2. Do chwili zawarcia umowy Urzad nie jest zwigzany wyborem oferty.

3. Wtasciwa komoérka merytoryczna przygotowuje umowe, ktérag — po parafowaniu przez
radce prawnego Urzedu — przedktada sie do podpisu Zleceniobiorcom, Gtéwnemu
Ksiegowemu oraz Szefowi Urzedu.

§27

Komodrka do spraw finansowo-ksiegowych Urzedu przekazuje dotacje na konto podmiotu,
zgodnie z zawartg umowa, na podstawie dyspozycji podpisanej przez Dyrektora wtasciwej
komérki merytorycznej.

§28

Wtasciwa komorka merytoryczna prowadzi monitoring zleconych zadan publicznych w trakcie
ich realizacji.

§29

Str. 7



1. Po zakonczeniu realizacji zadania oferent sktada w Systemie sprawozdanie z wykonania
zadania w terminie 30 dni od dnia uptywu okresu, na ktéry umowa zostata zawarta, wedtug
wzoru okreslonego zatacznikiem nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do
Spraw Pozytku z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan.

2. Wygenerowane z Systemu potwierdzenie zfozenia sprawozdania podpisujg osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach majgtkowych.

§30

Sprawozdanie powinno zawierac:
1) informacje o wykonaniu zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan;
2) szczegotowe rozliczenie finansowe;
3) czes¢ merytoryczna i finansowa;
4) wskazywac dokumenty i materiaty lub inne Zrodta na podstawie ktérych mozliwa jest
weryfikacja poziomu osiggnietych rezultatow;

5) inne istotne informacje o realizacji zadania, w tym wymienione w ustawie o dppiow.
§31

Przy przyjeciu sprawozdania z realizacji zadania, zwracana bedzie szczegdlna uwaga na:
1) realizacje zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy;
2) wykorzystanie przyznanej kwoty dotacji zgodnie z przeznaczeniem;

3) prawidtowe, rzetelne i terminowe sporzadzenie rozliczenia finansowego
i sprawozdania merytorycznego;

4) oszczedne i celowe wydatkowanie przyznanych srodkéw finansowych.
§32

Niewykorzystane lub zwrdocone srodki mogg byé przyznane w pierwszej kolejnosci innym
uprawnionym podmiotom uczestniczagcym w otwartym konkursie ofert, ktére nie uzyskaty
dotacji z uwagi na ograniczone srodki.

§33

Szef Urzedu zastrzega sobie prawo do udzielenia dotacji w wysokosci mniejszej od
wnioskowane;j.
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do Zarzadzenia Szefa Urzedu
zdnia ;éﬁgv"zg r.

UmMowa nr .eeeeeeeeeeeevennnen..

zawarta w Warszawie W dniu ....cocoeeiieiiiiiiieeceeeee. r. pomiedzy Urzedem do Spraw
Kombatantow i Oséb Represjonowanych z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4,
00-926 Warszawa, REGON: 12052708, NIP: 5261053274 zwanym dalej ,Zleceniodawca”,
reprezentowanym przez:

L, Panafig wussomnessnais — Szefa Urzedu
2. Pana/igeccenenreecee e — Gtéwnego Ksiegowego
a

Organizacjg Pozarzagdowa z Siedzibg W.....cecceeveeeeeeceeeee e e ,
wpisang(-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego” / innego rejestru* / ewidencji* pod
NUMErEM ..eeeveeerrerennes , zwang(-nym) dalej , Zleceniobiorcg”, reprezentowang(-nym) przez:

(imig i nazwisko oraz numer PESEL)
2. ..

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)
R

(imie i nazwisko oraz numer PESEL)

zgodnie z wyciaggiem z wtasciwego rejestru* / ewidencji* / petnomocnictwem?*, zatgczonym(i)
do niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zleceniobiorca”.

§1
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1491, ze zm.)

realizacje rzadowego zadania publicznego z dziatu ....... §.. pod tytutem:
.............................................................................................................. okreslonego w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu ............... r., zwanego dalej ,zadaniem publicznym”, a

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne na warunkach okreslonych w
niniejszej umowie oraz w ofercie.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktérych mowa w § 2 ust.1 w
formie dotacji, ktérej celem jest realizacja zadania publicznego w sposéb zgodny
z postanowieniami tej umowy.
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Niniejsza umowa jest umowa o powierzenie realizacji zadania publicznego/o wsparcie
realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy.

§2
Finansowanie zadania publicznego

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego Srodkow
finansowych w wysokosci ............... zt (stownie .oooveecerieneee ztotych)

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku: ...,
w terminie do dnia............... A

. Zleceniobiorca oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej, niz
do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcg, wynikajgcych z umowy.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego:

1. innych srodkéw  finansowych w WYSOKOSCl.ueaeeeecreete i cerseeeeseerraeeerseen e e e

(stownie)..cccocererecne.
2) wktadu osobowego 0 WartoSci ....cccceveeeiiieiieiiiieeennen. (stownie) ...cocevereveirereenenenns
3) wkiadu rzeczowego 0 WarDSCl st (stownie) .......

..........................................................................................................................................

. Catkowity koszt zadania publicznego stanowi sume kwot dotacji i Srodkéw o ktérych mowa
W USE. 3 1 WYNOSI 13CZNIE coieieieiiiie i e e zt (stownie

. Wysokos¢ srodkow ze irddet, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1, oraz wartosé¢ wkiadu
osobowego oraz wktadu rzeczowego, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 i 3, moze sie zmieniac,
o ile nie zmniejszy sie wartos¢ tych srodkéw w stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji.

. Naruszenie postanowien, o ktérych mowa w ust. 2-5, uwaza sie za pobranie dotacji
w nadmiernej wysokosci.

. Zmiana wktadu wtasnego finansowego na wktad wtasny osobowy jest niedopuszczalna.
§3
Sposéb wykonania zadania publicznego

. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie:
od dnia. s &
do dnia ...ccceeviciieniicieene, r.
. Termin poniesienia wydatkéw ustala sie:
1) dla srodkéw pochodzacych z dotacji:
0d dnia v r.
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do dnia eeeeeeeeereeeeeene 1

2) dla innych srodkéw finansowych:
o0 B [ ]| O——————— s
Ao dniasassmmmes r.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta,
z uwzglednieniem aktualizacji informacji dotyczacych rezultatéw realizacji zadania /
harmonogramu i opisu poszczegélnych dziatan / kalkulacji przewidywanych kosztéw, w
terminie okreslonym w ust. 1.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykorzystania srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 3,
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.
Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od
$rodkéw przekazanych przez Zleceniodawce, na realizacje zadania publicznego wytgcznie
na zasadach okreslonych w umowie. Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca
Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w § 9.

. Wydatkowanie osiggnietych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust. 4 uznaje sig za dotacje
pobrang w nadmiernej wysokosci.

§4
Dokonywanie przesuniec w zakresie ponoszonych wydatkéw

. Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegélnymi pozycjami kosztow
okreélonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkosciach i na zasadach
okreslonych w ogtoszeniu otwartego konkursu ofert.

. Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci.

§5
Dokumentacja zwigzana z realizacjg zadania publicznego

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, ze zm.), w
sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej, zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez okres 5 lat, liczgc od
poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie
publiczne.

. Niedochowanie zobowigzania, o ktorym mowa w ust. 1-2, uznaje sie, w zaleznosci od
zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosci zadania publicznego, chyba
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ze z innych dowodéw wynika, ze cze$¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana
prawidtowo.

§6
Obowiazki i uprawnienia informacyjne

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji, ze zadanie
publiczne jest wspétfinansowane/finansowane ze ¢rodkéw otrzymanych od Zleceniodawcy,
na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, na ptytach oraz opakowaniach ptyt CD/DVD, dotyczacych realizowanego
zadania publicznego oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkog¢ i przeznaczenie tego nie
uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego
dobra widocznosé.

W przypadku gdy catkowity udziat srodkéw z budzetu paristwa lub z panstwowych funduszy
celowych w realizacji zadania wynosi co najmnie;j 50 tys. zt, Zleceniobiorca zobowigzany jest
do umieszczenia w miejscu realizacji zadania publicznego plakatu informacyjnego, o ktérym
mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreélenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panistwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 953, ze zm.), chyba Ze nie moina jednoznacznie okredli¢ miejsca realizacji zadania
publicznego, oraz do zamieszczenia na swojej stronie internetowej, o ile jg posiada, oraz na
swoich profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych, o ile takie posiada,
informacji o tresci wymaganej przez to rozporzadzenie. Edytowalne pliki cyfrowe plakatu
informacyjnego udostepnione s3 na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow pod adresem https://www.gov.pl/premier/dzialania-informacyine.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia jako zatacznik w Systemie Witkac, w terminie
wskazanym w § 8 ust. 3, potwierdzenia umieszczenia w miejscu realizacji zadania
publicznego plakatu informacyjnego w formie zdjecia oraz do ztozenia jako zatacznik w
Systemie Witkac dowodu zamieszczenia na swojej stronie internetowej oraz na swoich
profilach w internetowych serwisach spotecznosciowych informacji o tresci wskazanej w
rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub
dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych w formie
printscreenu.

Zleceniobiorca realizujac zadanie publiczne, jest zobowigzany do zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdélnymi potrzebami w zakresie co najmniej minimalnych wymagan, o
ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegllnymi potrzebami.

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie,
w prasie, radiu, telewizji, internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu
Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu, na ktory przyznano srodki, informacji o wysokogci
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przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania
zadania publicznego.

6. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezgco Zleceniodawce, jednak nie pézniej
niz w terminie 14 dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdlnosci o:

1)  zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numeréw telefonéw oséb upowaznionych do
reprezentacji;

2)  ogloszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.
§7
Kontrola i monitoring zadania publicznego

1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidfowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz $rodkéw, o ktérych mowa
w § 2 ust. 3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz
po jego zakoriczeniu do czasu ustania zobowigzania, o ktérym mowa w § 5 ust. 2.

2. W trakcie realizacji zadania Zleceniodawca moze przestac Zleceniobiorcy na jego adres
e-mail lub w inny sposéb ankiete monitorujgcy realizacje zadania publicznego majaca na
celu sprawdzenie czy jego realizacja odbywa sie w sposdéb zgodny z postanowieniami
zawartej umowy. Zleceniobiorca zobowigzany jest do przekazania ankiety monitorujgcej
zadania publicznego w terminie okreslonym przez Zleceniodawce.

3. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce
moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidfowosci wykonywania zadania publicznego, oraz zgdac¢ udzielenia ustnie lub
na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na
zadanie kontrolujgcego zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne
nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujgcego.

4. Prawo kontroli przystuguje osobom upowainionym przez Zleceniodawce zaréwno
w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

5. Kontrola lub poszczegélne jej czynnoséci moga by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Zleceniodawcy.

6. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na
celu ich usuniecie.

7. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskéw i zalecer, o ktorych mowa w ust. 6, do ich wykonania i powiadomienia o
sposobie ich wykonania Zleceniodawcy.

str. 13



§8

Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
zatozonych w ofercie rezultatow i dziatan Zleceniobiorcy.

. Zleceniodawca moze wezwac Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czesciowego z
wykonywania zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do
rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. poz.
2057). Zleceniobiorca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania w terminie 30 dni od
dnia dorgczenia wezwania.

. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania zadania przez Zleceniobiorce na
formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 5 do rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2, w
terminie 30 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania, o ktérym to terminie mowa w § 3
ust. 1, tj. do dnia ....cccvee. 1.

. Zleceniodawca ma prawo zgdac, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje, wyjasnienia oraz dowody do sprawozdan, o ktérych mowa w ust.
2-3. Zadanie to jest wigzace dla Zleceniobiorcy.

. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2-3, w terminie
Zleceniodawca wzywa pisemnie Zleceniobiorce do ich ztozenia w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania.

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktorym mowa w ust. 5, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, ze zm.).

. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 4 lub 5, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

. Ztozenie sprawozdania koricowego przez Zleceniobiorce jest rownoznaczne z udzieleniem
Zleceniodawcy prawa do rozpowszechniania informacji w nim  zawartych
w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach
urzedowych.

§9
Zwrot Srodkow finansowych

. Przyznane s$rodki finansowe dotacji okreslone w § 2 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku
zrealizacja zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji,
Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminie:

1) 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego (kraj),

2) 21 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego (zagranica)
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7.

— nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia kazdego roku, w ktérym jest realizowane
zadanie publiczne.

. Niewykorzystang kwote dotacji przyznang na dany rok budzetowy Zleceniobiorca jest

zobowigzany zwrdcic:

1) w terminie 15 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 (kraj);

2) w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 (zagranica);

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy

o numerze 53 1010 1010 0050 4722 3000 0000.

. Odsetki od niewykorzystanej kwoty dotacji zwréconej po terminie, o ktérym mowa

w ust. 2, podlegajg zwrotowi w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych na
rachunek  bankowy Zleceniodawcy o numerze
........................................ . Odsetki nalicza sie, poczgwszy od dnia nastepujgcego po dniu, w
ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegaja zwrotowi na

zasadach okreslonych w ust. 2—4.

. Kwota dotacji:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

— podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, na zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

Zleceniobiorca, zwracajac srodki pochodzace z dotacji zobowigzany jest wskazaé w tytule

przelewu:

1) numer umowy;

2) kwote niewykorzystanej dotacji/ pobranej w nadmiernej wysokosci/ pobranej
nienaleznie;

3) kwote odsetek bankowych lub ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji
umowy;

4) kwote ewentualnych naleinych odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

§10

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystagpienia

okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity
wyiszej w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1061, ze zm.), ktore uniemozliwiajg wykonanie umowy.
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2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe
i obowigzek zwrotu $rodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§11
Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. W przypadku uprawdopodobnienia wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych
wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, sktadajgc stosowne
oswiadczenie na pi$mie nie pdzniej niz do dnia przekazania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, nie pdiniej jednak niz do dnia przekazania
dotacji, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie okreslonym w umowie.

§12
Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej w sposdb
niezgodny z niniejszg umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania publicznego
w terminie okreslonym i na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata
ztozona przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Zleceniodawca, rozwigzujac umowe, okresli kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin
jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonac wptaty.

str. 16



§13
Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwiazanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia
dokonania ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem
terminu, o ktérym mowa wust. 1, pod warunkiem Ze Zleceniobiorca zobowiaze sie
przeznaczyc srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celéw statutowych.

§14
Forma pisemna oswiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy bedg wyjasniane w formie
pisemnej lub za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej.

§15
Odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnosé wobec 0séb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych, od oséb, ktérych dotyczg
te dane, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119 z 04.05.2016,
str. 1).

§16
Postanowienia koncowe

1. W odniesieniu do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz ustawy z dnia 17
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grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 104).

2. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

3. W zakresie nieuregulowanym umowg stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

§17

Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda sie staraty rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego witasciwego ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy.

§18
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego ...
egzemplarz dla Zleceniobiorcy i ...... dla Zleceniodawcy.
Zleceniobiorca(-cy): Zleceniodawca:
Pieczec Zleceniobiorcy Pieczec Zleceniodawcy

ZALACZNIKI:

1. Oferta realizacji zadania publicznego.

2. Kopia aktualnego wyciggu z wtasciwego rejestru lub ewidencji* / pobrany samodzielnie
wydruk komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru
Sadowego*;

3. Zaktualizowana oferta
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